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Информация о заявляемом мероприятии
1. название базовой организации.

________________________________

2. Наименование мероприятия (с указанием категории: международная, всероссийская, межрегиональная, республиканская).

________________________________

3. Министерства и ведомства - организаторы конференции и организации-соучредители, с указанием их вклада в долевое финансирование мероприятия или иного вклада.

	№

п/п
	Предполагаемые соучредители
	вклад в долевое финансирование мероприятия

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	


4. Обоснование актуальности мероприятия.

Конференция будет посвящена проблемам…

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН:

Например:

22 июля, понедельник. Прибытие в Уфу.

23 июля, вторник. День докладов.
24 июля, среда. Обсуждение результатов и подведение итогов.

25 июля, четверг. Отъезд.

5. Когда, где и кем проводилось последнее мероприятие по данной тематике.

Например:
Подобные мероприятия не проводились.

6. дата проведения.

________________________________
7. Место проведения.

________________________________

8. Ожидаемое количество участников.

____ чел.

9. Планируемые печатные материалы, тираж, сроки издания.

Например:
	№№
	Название
	Предварительный тираж, экз.
	Предварительные сроки издания

	1
	Путеводитель экскурсии
	100 
	к (месяц) 2014 г.

	2
	Сборник Докладов
	100 
	к (месяц) 2014 г.

	3
	Сборник научных трудов (избранные)
	100 
	к (месяц) 2014 г.


10. Стоимость мероприятия.

Например:
Предварительная -  _____ тыс. руб. по смете.

11. Состав оргкомитета. 
________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

12.Состав программного комитета по организации конференции.

	№

п/п
	ФИО
	страна, место работы
	организация
	должность
	телефон

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


13.  ФИО ответственного секретаря конференции, телефон.

________________________________
Контактный телефон______________
Форма 2
СМЕТА
_____________________________________________________________________________

(наименование мероприятия)

(наименование учреждения)

	№

п/п
	Наименование статей расходов
	Количество
	Стоимость единицы наименования (руб.)
	Объем

финансирования

(тыс. руб.)

	1
	Расходы на рассылку трудов конференции
	
	
	

	
	бандероль наземн. по СНГ 500-1000 г.
	
	
	

	
	бандероль наземн. международ. 500-1000г.
	
	
	

	
	конверты по России
	
	
	

	
	конверты по СНГ
	
	
	

	
	конверты международн.
	
	
	

	2
	Транспортные услуги
	
	
	

	
	Разовый найм автобуса и машины во время экскурсий
	
	
	

	
	Разовые трансп. Усл. (автобус и машины) во время культурных мероприятий
	
	
	

	3
	Заправка картриджей к оргтехнике
	
	
	

	4
	Прочие работы и услуги
	
	
	

	
	Издание материалов конференции:
	
	
	

	
	сборник докладов
	
	
	

	
	Программы
	
	
	

	
	Приглашения
	
	
	

	
	перевод материалов конференции к печати
	
	
	

	5
	Приобретение предметов снабжения и расходных материалов
	
	
	

	
	дискеты

	
	
	

	
	ручка
	
	
	

	
	карандаш
	
	
	

	
	бумага белая А4 «LUX COPY» 80g/m2
	
	
	

	
	бумага цветная А4 Papirus желт.
	
	
	

	
	папка пластиковая
	
	
	

	
	картридж HP LaserJet C4092A 1000-1100A 
	
	
	

	
	Тонер для картриджа HP LaserJet C4092A 1000-1100A
	
	
	

	
	ИТОГО


	
	
	


Руководитель учреждения____________________ (____________)

Главный бухгалтер учреждения_______________ (____________)

